PersonaPlan ist ein stiddeutsches, inhabergefiihrtes Personaldienstleistungsunternehmen mit den Kernkompetenzen
Arbeitnehmeriberlassung, Personalvermittlung, Weiterbildung und Outsourcing.

Seit 1995 schaffen wir innovative Losungen fiir Unternehmen, Mitarbeitende und Weiterbildungsinteressierte. Besonders
groBen Wert legen wir auf eine individuelle Betreuung und Beratung denn nur so kdnnen wir eine partnerschaftliche, faire
und langfristige Zusammenarbeit garantieren.

Werden Sie Teil unseres Teams und bewerben Sie sich noch heute.

Einkauf und Arbeitsvorbereitung (m/w/d)

(1053)
© standort: SteiBlingen Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche
Wir suchen:

Im Rahmen der vermittlungsorientierten Arbeitnehmeriiberlassung suchen wir ab sofort fiir unseren Kunden in SteiBlingen

Einkauf und Arbeitsvorbereiter (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

e Einkauf von Artikeln, speziell zu Eigenprodukten und Inhouse Weiterverarbeitung (nach Zeichnung, Stiickliste,
Leistungsverzeichnis)

e Preisanfragen und -vergleiche fiir Projektanfragen aus Vertrieb und fiir Standardmaterialien
e Uberwachen von fehlenden Auftragsbestatigungen und tiberschrittenen Lieferterminen

e Prifung und Koordination von Materialfliissen anhand erstellter Betriebsauftrage

e Koordination der Materialflisse fur AuBerhaus-Arbeitsgiange

e Sachliche Priifung und Freigabe von eingekauften Artikeln und Betriebsmitteln

e Abwicklung und Uberwachung von Lieferantenreklamationen (Riicklieferscheine, Gutschriften,
Nachlieferungen, Neuberechnung)

e Stammdatenpflege Lieferanten (z.B. Zertifikate, Lieferantenfreigabe) und Artikel (z.B. Erstellung oder
Korrektur von Stiicklisten, Artikelstimmen und Arbeitsplanen)

e Allgemeine Zuarbeiten Leitung Einkauf und Materialwirtschaft

lhr Profil:

Eigeninitiative, hohe Organisationskompetenz und selbststandige Arbeitsweise
Problemldsungsorientierung

Hohe Zuverlassigkeit und Genauigkeit

Allgemeine PC und MS Office Kenntnisse



e Sehr Gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch
e Engagement, Teamfahigkeit, Flexibilitdt und Freundlichkeit
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Kontakt:

Herr Kai Briehl
Personaldisposition

PersonaPlan GmbH - Niederlassung Singen
WiderholdstraBe 50 A, 78224 Singen

Telefon: +49 7731 9567-30
E-Mail: bewerbung.singen@personaplan.de

Bitte bewerben Sie sich online tber den Klick auf ,Jetzt bewerben” und laden Sie Ihre Unterlagen einfach hoch.

Abteilung(en): Arbeitnehmeriberlassung, Arbeitsvermittlung
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: iGZ/DGB
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