
PersonaPlan ist ein süddeutsches, inhabergeführtes Personaldienstleistungsunternehmen mit den Kernkompetenzen
Arbeitnehmerüberlassung, Personalvermittlung, Weiterbildung und Outsourcing.

Seit 1995 schaffen wir innovative Lösungen für Unternehmen, Mitarbeitende und Weiterbildungsinteressierte. Besonders
großen Wert legen wir auf eine individuelle Betreuung und Beratung denn nur so können wir eine partnerschaftliche, faire
und langfristige Zusammenarbeit garantieren.

Werden Sie Teil unseres Teams und bewerben Sie sich noch heute.

Personalsachbearbeiter
(1143)

 Standort: Waldshut-Tiengen  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

WIR SUCHEN

Im Rahmen der vermittlungsorientierten Arbeitnehmerüberlassung suchen wir ab sofort für unseren Kunden im Raum
Waldshut

Personalsachbearbeiter (m/w/d) 

in Teil- oder Vollzeit.

IHRE AUFGABEN

Verwaltung der Personalakten inklusive der Ein- und Austritte
Einholen und Überwachen von Aufenthalts- und Arbeitserlaubnis
Erstellen von Arbeitsverträgen, Zeugnissen, etc
Arbeitszeiterfassung und Lohnabrechnung 
Bewerbermanagement
Kundenkommunikation per Mail und Telefon
Angebotserstellung
Buchhaltungs- und Rechnungswesen
allgemeine Bürotätigkeiten

IHR PROFIL

eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich
mehrjährige Berufserfahrung in Büro/Verwaltung
selbständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise
gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office
Teamfähigkeit und ausgeprägte kommunikative Fähigkeiten
Flexibilität, Lernbereitschaft und Belastbarkeit
gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

PKW und Führerschein zur Erreichung des Arbeitsplatzes sind von Vorteil.

WIR BIETEN IHNEN

Unbefristete Festanstellung in Vollzeit
Faire Vergütung und tarifliche Sicherheit durch iGZ/DGB-Tarifvertrag
Gute Sozialleistungen mit Branchenzuschlägen, Equal Pay (nach Einsatzdauer) sowie Urlaubs- und
Weihnachtsgeld



Individuelle Arbeitszeitkonten für mehr Flexibilität
Übernahme bei guten Leistungen und offenen Positionen möglich
Vorstellungsgespräche per Video möglich
Wertschätzende, persönliche Betreuung und Beratung durch Ihre Niederlassung
Attraktive "Mitarbeiter werben Mitarbeiter"-Prämien

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Herr Benjamin De La Corte Ruiz
Niederlassungsleitung

PersonaPlan GmbH - Niederlassung Waldshut-Tiengen
Schlossplatz 2, 79761 Waldshut-Tiengen

Telefon: 07741 966008-0
WhatsApp: 01514 1410018
E-Mail: bewerbung.tiengen@personaplan.de

Interesse geweckt? Bewerben Sie sich am besten noch heute!

Abteilung(en): Arbeitnehmerüberlassung

Impressum

https://www.personaplan.de/de/personaplan_impressum.html
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