PersonaPlan ist ein stiddeutsches, inhabergefiihrtes Personaldienstleistungsunternehmen mit den Kernkompetenzen
Arbeitnehmeriberlassung, Personalvermittlung, Weiterbildung und Outsourcing.

Seit 1995 schaffen wir innovative Losungen fiir Unternehmen, Mitarbeitende und Weiterbildungsinteressierte. Besonders
groBen Wert legen wir auf eine individuelle Betreuung und Beratung denn nur so kdnnen wir eine partnerschaftliche, faire
und langfristige Zusammenarbeit garantieren.

Werden Sie Teil unseres Teams und bewerben Sie sich noch heute.

Sachbearbeiter/Assistenz im technisch - kaufmannischen
Bereich (m/w/d)

(319)

© standort: Pfullendorf (Baden) Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro Woche
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Spannende Aufgaben warten im Rahmen der vermittlungsorientierten Arbeitnehmeriiberlassung bei unserem Kunden in
Pfullendorf auf Sie.

Ilhre Aufgaben:

e Die Fertigungszeiten werden durch das MTM-Team (4 Mitarbeiter) aufgenommen und im SAP in Form von
Bausteinen hinterlegt (MTM = Methods-Time Measurement)

Bei mehreren Bausteinen miissen Anpassungen /Aktualisierungen vorgenommen werden

Datenpflege in SAP am PC (Anderung von MTM-Fertigungszeiten)

Anderung von Bezeichnungen und Parametern in SAP

Wahrscheinlich Home Office teilweise mdglich

lhr Profil:

e Eine kaufmannische Ausbildung, z.B. zur Industriekauffrau, Kauffrau fir Biromanagement | zum Industriekaufmann,
Kaufmann fir Bliromanagement oder eine vergleichbare Qualifikation

e |dealerweise Erfahrung im Dienstleistungssektor sammeln konnten und ein technisches Grundverstandnis
mitbringen

e Sicherim Umgang mit MS Office, wiinschenswerterweise auch mit SAP

e Einsatzbereitschaft, Selbststéandigkeit sowie Teamfahigkeit

e Eine sorgféltige, eigenstdndige und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise

Kontakt:

Frau Manja Finster
Personaldisposition

PersonaPlan GmbH - Niederlassung Uberlingen
Owinger StraRe 2, 88662 Uberlingen

Telefon: +49 7551 947999-0
E-Mail: bewerbung.ueberlingen@personaplan.de

Bitte bewerben Sie sich online tGber den Klick auf ,Jetzt bewerben” und laden Sie Ihre Unterlagen einfach hoch.



Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: iGZ/DGB  Entgeltgruppe: EG 6
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